ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2019/7028 w trybie rozeznania rynku
zdnia 20.12.2019 .
Wyzsza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w J6zefowie zaprasza do sktadania

ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa

Wyzsza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im.
Alcide De Gasperi w Jézefowie

Forma prawna

Niepubliczna szkofa wyzsza

Numer NIP

5321823156

Dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondencji

Ul. Sienkiewicza 4
05-410 Jozeféw

E-mail i.dawidowicz@wsge.edu.pl
Tel. 227801007
Godziny pracy 08:00-16:00

Osoba do kontaktu

llona Dawidowicz

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Publikacja zapytania

Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku
jest dostepne na stronie internetowej
www.wsge.edu.pl

Charakter prawny zapytania

Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku w
ramach projektu PO WER, tym samym nie
stanowi zaméwienia publicznego w ramach
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U z 2015 r. Nr
113, poz. 2164). Na podstawie Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zamdwienia — informacje podstawowe:

Opis Projektu

Przedmiot zamoéwienia ma zosta¢ wykonany w
ramach i w celu realizacji projektu pn. “
Zintegrowany program rozwoju Wyzszej Szkoty
Gospodarki Euroregionalnej”,
dofinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej

Wspdlny Stownik Zamoéwien (kod CPV

80430000-7



http://www.wsge.edu.pl/

przedmiotu zamdwienia) Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie

akademickim

3.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen po 30 godzin zajeé (po 5 dni) z
Pakietu MS Office (MS Word, MS Excel, MS Power Point) na poziomie podstawowym dla
studentdéw kierunku Administracja w 4 grupach — po 1 grupie na dany rok akademicki. llo$¢
0sob w grupie 10.

Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia:

Koszt zamdwienia w cenach brutto.

3.3 Ogodlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:
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Na kazdym etapie realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
kontaktu z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych
dziataniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia w sposéb
uwzgledniajacy prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu
finansowanego ze srodkéw UE.

3.3.2

Zamoéwienie obejmuje w szczegdlnosci

Przeprowadzenie szkolenia w 4 grupach studentéw z Pakietu MS Office (MS Word,
MS Excel, MS Power Point) na poziomie podstawowym dla studentéw kierunku
Administracja — po 1 grupie na dany rok akademicki. llos¢ oséb w grupie 10. Czas
trwania kursu dla jednej grupy 30 godzin zajeé lekcyjnych.

Zamawiajgcy nie  przewiduje zamodwienn  uzupetniajgcych/powtarzajgcych
sie/dodatkowych

Miejsce realizacji zamoéwienia: dostarczenie narzedzi do siedziby uczelni, adres ul.
Sienkiewicza 4, 05-410 Jozeféw.

3.3.3

Wynagrodzenie brutto za realizacje zamdwienia obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegolnosci podatki posrednie,
bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie
(cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co
innego wyraznie postanowi Zamawiajacy w tresci niniejszego zapytania lub w
trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

3.4 Wymagania wobec Wykonawcy:

3.4.1 a. Wykonawca powinien zapewni¢ prawidtowg realizacje przedmiotu zamdwienia,
w szczegblnosci niezbedne Srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

3.4.2 W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a. Wykonawcy, ktdrzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:




3.5.1

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen:
1. Oswiadczen Wykonawecy, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z
ubiegania sie o zamodwienie, w szczegblnosci:

a. Wykonawca nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z
Zamawiajgcym, z cztonkami Zarzgdu Zamawiajacego ani z innymi
osobami zatrudnionymi u Zamawiajgcego osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan lub uczestniczagcymi w
imieniu Zamawianego w przygotowaniu i realizacji zapytania
ofertowego (w tym w wyborze wykonawcy); ww. powigzania
polegajg w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spétce jako
wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej; posiadaniu co
najmniej 10% udziatéow lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oswiadczen o dysponowaniu potencjatem technicznym i ekonomicznym
pozwalajgcym na realizacje zamdwienia.

3. Woykaz przeprowadzonych szkolen z zakresu objetego zapytaniem
ofertowym.

3.5.2

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogoéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a
mianowicie pod uwage beda brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego,
zawierajgce komplet waznych oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym zapytaniu ofertowym; Wykonawca ponosi negatywne konsekwencje
nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegdétowego sprawdzenia stanu
faktycznego z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez
poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentéw lub
przedtozenia dodatkowych dokumentéw

3.6 Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od 15 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2022

roku.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce Zamawiajgcy dokona oceny

waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium Waga (%) Opis kryterium i sposobu przyznawania punktow
1. Cena 80 1. Cena to catkowita cena brutto (zawierajaca
wszystkie elementy sktadowe przedmiotu
zapytania).

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena
oferty najkorzystniejszej/ cena oferowana x waga
3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do
uzyskania w tym kryterium wynosi 80 punktow

2. Potencjat 20 1. Doswiadczenie Wykonawcy w oferowaniu i




Oferenta
stanowigcy
gwarancje
realizacji

implementowaniu narzedzia wraz z referencjami
2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem:
doswiadczenie Wykonawcy z oferty
najkorzystniejszej/ doswiadczenie Wykonawcy x

waga

(4 pkt. za kazda zrealizowang przez Wykonawce
ustuge szkoleniowa z zakresu tematycznego
zbieznego z przedmiotem niniejszego zapytania,
ponad minimalng liczbe ustug okreslong w
warunkach wejsciowych (3 ustugi), ale nie wiecej
niz 20 pkt)

W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie wptynq oferty, ktdrych ceny przewyiszq kwote,
jakqg Zamawiajgcy moze, zgodnie z budzietem projektu, przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia, Zamawiajgcy zaprosi Wykonawce, ktéry ztozyt najlepszq oferte do negocjacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia postepowania w wyniku ztoZenia ofert

przekraczajgcych budzet przeznaczony na zamdowienie

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY
5.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

5.1.1

Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty,
oswiadczenia oraz informacje okreslone w sposdb jednoznaczny. Oferte nalezy
sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania ofertowego.

5.1.2

Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegblnosci przepisami dotyczgcymi ochrony uczciwej konkurencji oraz
przepisami Kodeksu cywilnego dotyczgcymi oferty oraz spetnia¢ wymogi
opisane w niniejszym zapytaniu.

5.13

Oferta powinna zawierac:

a. na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,
b. dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres,
e-mail oraz nr telefonu,

c. jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajacych ocenie wg ww.
kryteriow,

d. okres (termin) waznosci oferty,

e. jednostkowa i catkowitg cene brutto realizacji catej ustugi bedacej
przedmiotem zamdwienia, cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w
PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

f. warunki (terminy) ptatnosci, termin wykonania zaméwienia,

g. wymagane os$wiadczenia,

h. podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Wykonawcy), a jesli jej
upowaznienie wynika z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone
petnomocnictwo;

i. parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej
zatgcznikach;

5.1.4

Do oferty nalezy dotaczy¢:
a. formularz oswiadczenia zgodnego ze wzorem wedtug zatgcznika nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego, b. oryginat lub kserokopia petnomocnictwa




‘ do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.21

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do
skfadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1

W przypadku istotnych watpliwo$ci Wykonawca moze zadac¢ pytanie
Zamawiajgcemu w celu objasnienia tresci zapytania ofertowego.

5.3.2

Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych oraz uzupetnienie
brakéw w ztozonej przez Wykonawce ofercie. O zaistnieniu takiej koniecznosci
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, kontaktujac sie drogg e-mailowg z osoba
wyznaczong przez Wykonawce do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie). W zawiadomieniu, o ktérym mowa
powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy nieprzekraczalny termin 3 dni na
poprawienie bteddw i/lub uzupetnienie brakéw. Niedokonanie tego skutkowaé
bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego.
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Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdzniej na dzien, w ktorym
uptywat termin sktadania ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposdb ztozenia oferty:

6.1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 07.01.2020 r. - nie
mniej niz 3 dni kalendarzowe od daty ogtoszenia zapytania ofertowego. Termin 3
dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

6.1.2 Oferta powinna by¢ przestana jedng z mozliwych drdég:

a. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: i.dawidowicz@wsge.edu.pl -
skan oferty.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie Wykonawcéw:

6.2.1

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig
niniejszego zapytania ofertowego.

6.2.2

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe
punktow. Zostanie sporzgdzony protokét wyboru Wykonawcy.

6.2.3

Zamawiajacy ogtosi wybdr Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych od daty
zamkniecia przyjmowania ofert, ewentualnie powiadomi Wykonawcéw o
przedtuzeniu terminu ogtoszenia wyboru oferty na stronie internetowej lub drogg
e-mail.

6.2.4

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane
w ofertach informacje.

6.2.5

Oferta niespetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegdlnosci ztozona po
terminie, niekompletna lub niebedacg ofertg w rozumieniu przepisdéw prawa
cywilnego albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa,
zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.

6.2.6

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

6.2.7

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy moze nie wybrac zadnej oferty lub zmodyfikowadé tres¢ zapytania
ofertowego w szczegdlnosci ze wzgledu na koniecznos$¢ usuniecia wad zapytania,




dostosowania zapytania do wymagan powszechnie obowigzujacego prawa lub
innych regulacji wigzgcych Zamawiajacego, oraz o ile okaze sie to konieczne do
prawidtowej realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania (szczegdlnosci ze
wzgledu na nalezytg jakos¢ wykonania przedmiotu zapytania oraz jego zgodnos¢ z
celami Projektu). Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego, znajdujacej sie pod
adresem: www.wsge.edu.pl. W przypadku modyfikacji tresci zapytania zostanie
przedtuzony termin sktadania ofert, a takze o zmianie zostang poinformowane
podmioty, do ktérych wystano zapytanie ofertowe lub zostanie rozpisane nowe
zapytanie.

6.2.8 Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, jest
zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu pisemnego potwierdzenia podjecia
sie wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie 5 dni roboczych.

6.2.9 W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6.2.10 Po przeprowadzeniu procedury nastgpi podpisanie umowy z Wykonawca

Zataczniki:

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 2




Zatacznik nr 1

1.DANE ZAMAWIAJACEGO

FORMULARZ OFERTOWY

Wyzsza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie

Ul. Sienkiewicza 4
05-410 Jozefow

2.DANE Wykonawcy

Nazwa:

Adres:

Tel./Fax:

E-mail:

Nr KRS (ew. nr CEIDG)

NIP:

REGON:

3.0FERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/2019/Z028 w trybie rozeznania rynku z dnia 20.12.2019 r.
w sprawie zamowienia na przeprowadzenie szkolen po 30 godzin zaje¢ (po 5 dni) z Pakietu MS Office
(MS Word, MS Excel, MS Power Point) na poziomie podstawowym dla studentéw kierunku
Administracja w 4 grupach — po 1 grupie na dany rok akademicki. llos¢ oséb w grupie 10
organizowanych w ramach projektu “Zintegrowany program rozwoju Wyzszej Szkoty Gospodarki
Euroregionalne” realizowanego przez Wyiszg Szkote Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De
Gasperi w Jozefowie sktadam niniejszg oferte i zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiotowe zamdwienie,
zgodnie z wszystkimi warunkami okres$lonymi w zapytaniu ofertowym, majac na wzgledzie cel i
charakter Projektu oraz uwarunkowania zwigzane z jego realizacjg z funduszy Unii Europejskiej.
Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje sie wykona¢ na nastepujacych oferowanych przeze mnie

warunkach:

Zawartosc szkolenia

Cena brutto

Termin wykonania

Posiadam nastepujgce doswiadczenie

Niniejsza oferta jest wazna w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.




Miejscowos$¢ i data/podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy z zatgczonym
petnomocnictwem/ pozostate strony oferty i zatgczniki dodatkowo parafowane

Zatacznik nr 2
........................ miejscowos¢, data
OSWIADCZENIE
o braku wystepowania powigzan z Zamawiajgcym
ZAMAWIAJACY:

Wyzsza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie
Ul. Sienkiewicza 4
05-410 Jozefow

Wykonawca sktadajgcy oswiadczenie (nazwa, adres, NIP):

Oswiadczam, ze osoba/ podmiot, ktéry reprezentuje, a ktéry ubiega sie o udzielenie zamdwienia w
ramach niniejszego postepowania, nie jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Niniejsze oswiadczenie oznacza, ze NIE JESTEM powigzany z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis sktadajgcego oswiadczenie

(tozsamy z osobq lub osobami reprezentujgcymi Wykonawce)



