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Jozeféw, 27.07.2021

INFORMACIA O ZAPYTANIU OFERTOWYM

na ustuge cateringu
na zajecia dla studentéw i kadry Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi
w Jozefowie uczestniczacej w projekcie pt. ,, WSGE uczelnig dostepnga dla oséb z
nipetnosprawnosciami”

1. Zamawiajacy:

Wyzsza Szkota Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi
ul. Sienkiewicza 4

05-410 Jozefow

Polska

NIP 532-18-23-156 REGON 15281183

www.wsge.edu.pl

Miejsce i sposéb sktadania ofert

Oferta powinna by¢ wydrukowana na druku zatgczonego formularza ofertowego, podpisana i ztozona
wraz z zatgcznikami lub przestana skanem w terminie do 03 sierpnia 2021r. poprzez email:
i.dawidowicz@wsge.edu.pl z dopiskiem w tytule: Oferta na ustuge cateringu lub osobiscie na adres
siedziby Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi ul. Sienkiewicza 4, 05-410
Jézefédw. Oferty ztozone po podanym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane. Liczy sie data ztozenia
/dostarczenia a nie data nadania. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 22 780 10 07
wew. 23.

O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje kazdego z Oferentéw mailowo. Wykonawca do oferty
dotacza kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie kryterium dostepu.

Skrocony opis przedmiotu zamdwienia

Catering (przerwa kawowa) — 252 osobodni (10 szkoler po 10 0s6b; 2 szkolenia po 20 oséb; 14
spotkan x 8 osdb)

Catering (przerwa kawowa + obiad) — 875 osobodni (3 szkolenia po 15 oséb; 8 szkolenia po 60
0s6b;10 szkolen po 10 o0sdb; 25 szkolen po 10 oséb)

Terminy dostawy cateringu Zamawiajacy ustali po opracowaniu harmonogramu szkolen.

Kategoria ogloszenia

Ustugi

Podkategoria ogtoszenia

Ustugi cateringowe

Miejsce realizacji zamdwienia

Wojewddztwo: mazowieckie Powiat: otwocki Miejscowosé: J6zeféw oraz Polska
Wojewddztwo: mazowieckie Powiat: miniski Miejscowos¢: Minsk Mazowiecki oraz Polska
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Ustuga dostawy cateringu realizowana bedzie do siedziby Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie i/lub jej filii w Minsku Mazowieckim przy ul. Gen. Sosnkowskiego 43

Cel zamdwienia
Celem zamowienia jest ustuga dostawy cateringu podczas kurséw/spotkan dla studentéw i kadry
dydaktycznej.

Przedmiot zamdwienia
Zapytanie ofertowe dotyczace ustugi dostawy cateringu:

Catering (przerwa kawowa) — 252 osobodni (10 szkoler po 10 osdb; 2 szkolenia po 20 osdb; 14
spotkan x 8 oséb)

Catering (przerwa kawowa + obiad) — 875 osobodni (3 szkolenia po 15 oséb; 8 szkolenia po 60
0s0b;10 szkolen po 10 osbb; 25 szkolen po 10 osdb)

Na obiad sktada sie:

ezupa — porcja minimum 300 gramdéw na osobe (zupa powinna by¢ sporzgdzana na wywarze miesno
— warzywnym);

edrugie danie — porcja miesa lub ryby o gramaturze nie mniejszej niz 100 gramoéw na osobe, dodatki
(np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron) o gramaturze nie mniejszej niz 200 gramdéw na osobe oraz
suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 100 gramow na osobe (minimalna gramatura 1 porcji wynosi
400 gramdw na osobe);

*napoj;

Na przerwe kawowg sktada sie:

egorgca woda w termosach — minimum 2 termosy 1,5 litrowe na grupe lub czajnik do gotowania
wody;

eherbata — minimum 2 saszetki ekspresowa na osobe dziennie, kawa rozpuszczalna

— minimum 2 saszetki (2 gramy) na osobe dziennie lub opakowanie uzupetniane na biezaco;
eSmietanka lub mleko do kawy w ilosci minimum 2 sztuki x 10 graméw (pojemniczki) na osobe lub
rownowazna ilos¢;

ecukier w ilosci minimum 2 sztuki x 5 gramow (opakowanie jednostkowe) lub rownowazna ilo$¢ na
osobe;

ecytryna — minimum 5 sztuk na grupe;

estodkie lub stone przekaski w ilosci minimum 150 graméw na osobe lub $wieze owoce w ilosci
minimum 100 graméw na osobe;

ewoda mineralna (niegazowana i gazowana) w butelkach lub dzbankach w ilosci minimum 0,5 litra na
osobe;

eminimum po 3 kubki i 2 plastikowe mieszadetka na osobe;

eserwetki

Catering ma by¢ podany na biatych obrusach z serwetami materiatowymi, sztuécami stalowymi,
zastawg porcelanowg (wzgledy ekologiczne).

W przypadku wystgpienia diet specjalistycznych, informacje o ich rodzajach wystepujacych w danym
dniu szkoleniowym, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wraz z harmonogramem zajg¢ (w celu
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przygotowania jadtospisu). W przypadku pojawienia sie diet specjalistycznych w trakcie realizacji
zamoéwienia, Wykonawca jest zobowigzany do ich uwzglednienia bez dodatkowego wynagrodzenia.
W przypadku zgtoszenia przez uczestnika projektu koniecznosci zastosowania specjalistycznej diety
wynikajgcej z zalecerh medycznych lub uwarunkowan kulturowych, lub wyznaniowych, Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia i wydania uczestnikowi projektu zestawdw obiadowych dla tej
diety, bez dodatkowego wynagrodzenia.

Wykonawca w ramach realizacji zamdéwienia ma obowigzek zapewnic:

przygotowanie stotow (stoty zapewnia Zamawiajacy): obrusy, dekoracje, ekspozycja menu;
posprzatania po kazdym dniu dostawy;

wtasne naczynia: termosy/podgrzewacze, filizanki, spodeczki, szklanki/kubeczki, tyzeczki, cukiernice,
talerze itp. — zgodnie z menu w danym dniu dostawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych/powtarzajgcych sie/dodatkowych.

Kod CPV

55321000-6

Nazwa kodu CPV

Ustugi przygotowywania positkdw

Harmonogram realizacji zamdéwienia

Ustuga realizowana bedzie na terenie wojewddztwa mazowieckiego, w m. Jézefow i/lub m. Minsk
Mazowiecki

Termin: od 10 sierpnia 2021 do 31.10.2023.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie:

a) Wykonawcy nie powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez co rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

o Uczestniczeniu w spdtce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

o Petfnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli - weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 2

b) Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej zapytaniem - weryfikowane na
podstawie wyciggu CEIDG lub wydruku KRS

e dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem (min. 2 lata doswiadczenia w
przygotowywaniu positkdw i $wiadczeniu ustug cateringowych) — weryfikowane na
podstawie Zatgcznika nr 3
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e dysponujg potencjatem ekonomicznym i technicznym pozwalajagcym na realizacje
zamoéwienia — weryfikowane na podstawie Zatacznika nr 4

1. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia.

2. Oferty Wykonawcdw, ktdrzy przedtozg dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnienie
wymaganych warunkéw zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny
merytoryczne;j.

3. Oferta Wykonawcy musi zawieraé cene za ustuge tacznie.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:
1. Dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem (min. 2 lata doswiadczenia w przygotowywaniu
positkdw i Swiadczeniu ustug cateringowych) — weryfikowane na podstawie Zatgcznika nr 3

2. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie zamdwienia
- warunek konieczny - weryfikowane na podstawie zatgcznika nr 4.

3. Dostarczg kompletng oferte zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

Wiedza i doswiadczenie
1. Dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem (min. 2 lata doswiadczenia w przygotowywaniu
positkdw i $wiadczeniu ustug cateringowych) — weryfikowane na podstawie Zatgcznika nr 3

Potencjat techniczny

O udzielenie zamoéwienia mogga ubiegac sie wykonawcy dysponujacy potencjatem technicznym
pozwalajgcym na realizacje zamowienia — weryfikowane na podstawie oswiadczenia.

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

1. Nie dotyczy

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy dysponujacy potencjatem ekonomicznym i
finansowym pozwalajgcym na realizacje zamdéwienia — weryfikowane na podstawie oswiadczenia.

Warunki zmiany umowy

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wtasciwej realizacji zamodwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w
drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

1. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

2. ostatecznej liczby godzin i uczestnikow/czek,

3. zasad ptatnosci, (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkdw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom);

4. zabezpieczenia i kar umownych,
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6. Oferent sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie m.in. nastepujace zapisy
dotyczace kar umownych:

a/ Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu
przez Wykonawce czynnosci objetych Umowg, a w szczegdlnosci w przypadku:

- niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkdw, przewidujgce kare umowng w wysokosci
50% facznego wynagrodzenia Wykonawcy,

- dwukrotnej odmowy w realizacji zlecenia pomimo dopetnienia wszelkich formalnosci,

- w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie
maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie
oraz nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji w tym zakresie- przewidujgce
kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy.

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Wybodr najlepszej oferty bedzie dokonany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone bez rozpoznania.

Ocena ofert bedzie ztozona z dwdch etapdow:

Etap 1: Zamawiajgcy dokona oceny formalnej ofert pod wzgledem spetnienia przez Wykonawcéw
warunkéw udziatu w postepowaniu ofertowym oraz pod wzgledem kompletnosci ztozonej oferty.
Oferta Wykonawcy, ktdry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu lub ztozy
oferte niekompletng zostanie odrzucona.

Etap 2: Oferty kompletne i spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione wedtug
przyjetych kryteriow oceny ofert.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw, stanowigcg sume
punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert.

Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie:

www.wsge.edu.pl i przestany na maila do wszystkich oferentéow.

Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

KRYTERIUM 1:
CENA (C) — cena brutto jednego osobodnia ustugi cateringowej — waga 60 punktéw.
W ramach kryterium CENA zostang przyznane punkty w skali od 1 do 60.
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 60 punktéw, natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru nr 1, przy czym do porédwnania cen zostanie przyjeta
podana w ofertach cena brutto za catos¢ ustugi cateringowe;j.

Cmin
C=———x60 punktow

Cx

gdzie:
C = liczba punktdéw za kryterium CENA;
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C min = najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert;

C x = cena oferty badane;j.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 60 punktéw.

Ocena kryterium na podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego).

KRYTERIUM 2:

ELASTYCZNOSC (E) — waga 20 punktéw.

Wykonawca, ktéry zaproponuje mozliwos¢ bezkosztowego odwotania/przetozenia terminu
zaplanowanej ustugi cateringowej w dniu poprzedzajgcym zaplanowang ustuge cateringowg otrzyma
100% maksymalnej liczby punktéw, tj. 20. Jesli natomiast zaproponuje, w ofercie mozliwosé
bezkosztowego odwotania/przetozenia zaplanowanej ustugi cateringowe;j:

na 2 dni przed terminem zaplanowanej ustugi - otrzyma 18 punktéw

na 3 dni przed terminem zaplanowanej ustugi - otrzyma 16 punkty

na 4 dni przed terminem zaplanowanej ustugi - otrzyma 14 punktéw

na 5 dni przed terminem zaplanowanej ustugi - otrzyma 12 punktéw

na 6 dni przed terminem zaplanowanej ustugi - otrzyma 10 punktéw

na 7 dni przed terminem zaplanowanej ustugi - otrzyma 0 punktéw

Okresdlenie dtuzszego terminu niz 7 dni skutkowaé bedzie przyznaniem 0 punktéw.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 20 punktéw.

Ocena kryterium na podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego).

KRYTERIUM 3:

ASPEKT SPOLECZNY — waga 20 punktéw

Wykonawca, ktéry deklaruje zatrudnienie na podstawie umowy o prace przy realizacji zamdwienia
minimum jednej osoby z niepetnosprawnosciami, osoby w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy lub
takiej, o ktérej mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym otrzyma 100% maksymalnej liczby
punktow, tj. 20.

Wymagane zataczniki:
1. Formularz oferty (Zatacznik Nr 1)
2. Oswiadczenie o niepowigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (Zatgcznik Nr 2)
3. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznym i ekonomicznym pozwalajgcym na
realizacje zamdwienia (Zatgcznik nr 3)
4. Woyciggu CEIDG lub wydruku KRS

Wykluczenia

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktérzy:

S3 podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zakazuje sie sktadania ofert czastkowych.



