Zarzadzenie nr 24 /2017
Rektora Wyzszej Szkoty Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gaspeti w Jézefowie
z dnia 17 pazdziernika 2017 roku

w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu procesu dyplomowania w WyzZszej
Szkole Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie

Na podstawie §29 ust. 1 pkt 1 Statutu Wyzszej Szkoly Gospodarki Eurotregionalnej

im. Alcide De Gasperi w Jozefowie zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Oglasza si¢ tekst jednolity Regulaminu procesu dyplomowania w Wyzszej Szkole
Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie.

2. Tekst jednolity, o ktorym mowa w ust. 1, uwzglednia zmiany wprowadzone Zarzadzeniam
Rektora Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jézefowie:
nr 26/2016 z dnia 8 listopada 2016 roku, nr 2/2017 z dnia 16 stycznia 2017 roku
inr 23/2017 z dnia 17 pazdziernika 2017 roku.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalne]
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

, /
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 24/2017

Rektora Wyzszey Szkoty Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

3 dnia 17 pagdziernika 2017 rokn

Regulamin procesu dyplomowania
w Wyzszej Szkole Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
(tekst jednolity)

§1
Praca dyplomowa jest samodzielna pracg studenta koniczaca ksztalcenie na studiach.
Student konczy studia po zdaniu wszystkich egzamindw, uzyskaniu zaliczen ze wszystkich
przedmiotéw i praktyk objetych planem studidw po napisaniu i ztozeniu pracy dyplomowe;
oraz zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
Student po spelnieniu warunkow w ust. 2 staje si¢ absolwentem uczelni 1 otrzymuje dyplom
ukonczenia studiéw oraz tytul zawodowy.

§2
Listy promotoréw i recenzentow zatwierdza rada wydziatu.
Kierownik dziekanatu prowadzi zapisy na seminaria dyplomowe, podajac wykaz
specjalnosci, promotoréw i ogolng tematyke poszczegdlnych seminaridw.
Student moze wybra¢ seminarium dyplomowe oraz promotora pracy jako kierownika
naukowego sposréd zaproponowanych przez dziekana profesoréw 1 doktoréw
habilitowanych.
W przypadkach, o ktérych mowa w {48 Regulaminu studiéw, na wniosek dziekana i za
zgoda rady wydziatu, seminarium dyplomowe moze by¢ prowadzone przez nauczyciela
akademickiego posiadajacego stopient naukowy doktora.
Wyboru promotora student dokonuje przez =zapisanie si¢ na odpowiednia liste
w dziekanacie Uczelni do ostatniego dnia semestru poprzedzajacego semestr, w ktorym
rozpoczyna si¢ realizacje Seminarium dyplomowego. Po tym terminie promotor zostaje
przydzielony administracyjnie.

Formularz zgloszenia tematu pracy dyplomowej nalezy pobra¢ w dziekanacie.

§ 2a
W uzasadnionym przypadku rada wydzialu, w celu zapewnienia wymaganego poziomu
jakosci pracy dyplomowej, moze przydzieli¢ pomocniczego opickuna pracy dyplomowe;j
(promotora pomocniczego).
Promotorem pomocniczym moze by¢ osoba zatrudniona w WSGE lub w innej uczelni.
Do promotoréw pomocniczych stosuje si¢ wymagania naukowe i merytoryczne okreslone
w § 48 Regulaminu studiow.

Liste promotoréw pomocniczych zatwierdza rada wydzialu na wniosek dziekana.



§3
Seminaria dyplomowe umieszczane sa w planie studiow na dany rok akademicki.
Seminarium dyplomowe jest traktowane jako forma weryfikacji zakladanych kierunkowych
efektow ksztalcenia, w trakcie ktérego studenci potwierdzaja swa zdolno$¢ stosowania
wiedzy 1 umiejetnosci zdobytych w trakcie studiéw oraz wykazuja nabyte kompetencje
spoleczne.
Efekty przewidziane do weryfikacji w trakcie seminarium i przygotowywania pracy
dyplomowej powinny by¢ przez prowadzacych uwzglednione w sylabusach seminarium.
Zakladane efekty realizowane sa z wykorzystaniem tresci oraz metod autorsko wybranych
przez promotora.

Zajecia seminaryjne sg zaliczane na oceng.

§4
Seminaria dyplomowe prowadzone sa w grupach liczacych od 10 do 20 oséb,
a w przypadku mniejszych liczebnosci o powolaniu grupy seminaryjnej decyduje dziekan.
W przypadku, gdy zarejestrowana liczba dyplomantéw nie pozwala na utworzenie grupy,
a promotor wyraza wole indywidualnego prowadzenia dyplomanta, dopuszcza si¢
mozliwos¢ organizowania indywidualnych konsultacji seminaryjnych za zgoda dziekana.
Przekroczenie zakladanej liczebnos$ci grupy seminaryjnej moze mie¢ miejsce
w szczegolnych przypadkach i wymaga zgody dziekana oraz wyrazenia przez promotora
woli przyjecia dyplomantéw ponad ustalony limit.
Student z waznych przyczyn moze ubiegac si¢ o zmiang promotora, nie pdzniej niz do
rozpoczecia ostatniego semestru studiéw. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze
wyrazi¢ zgodg¢ na zmiang promotora w ostatnim semestrze.
W wyjatkowych przypadkach, na wniosek studenta i za zgoda promotora, dziekan moze
udzieli¢ zgody na przeniesienie studenta do innej grupy seminaryjnej.
Jezeli po stronie kierujacego praca dyplomowa zaistnialy przyczyny, ktére moglyby wplynaé
na opoznienie jej zlozenia, na wniosek studenta, dziekan wyznacza nauczyciela
akademickiego, ktory przejmie zadanie kierowania ta praca.

§5
W semestrze, w ktérym rozpoczal realizacje seminarium dyplomowego, student
zobowigzany jest do przedlozenia w dziekanacie zgloszenia tytulu pracy wraz z podpisem
akceptacji promotora, najpézniej do 31 pazdziernika (w przypadku studentow
rozpoczynajacych studia w semestrze zimowym) albo do 31 marca (w przypadku studentéw
rozpoczynajacych studia w semestrze letnim) — wg kwestionariusza ,,Zgloszenie tytulu
pracy dyplomowe;j” stanowiacego zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Komisja ds. Jakosci i Efektéw Ksztalcenia w terminie — odpowiednio — do 15 listopada
albo do 15 kwietnia dokonuje analizy i sprawdzenia zgodnosci wykazanych tematéw prac
z kierunkiem i specjalnoscia studenta, po czym zgloszone uwagi kierownik dziekanatu
przekazuje promotorowi.
Po dokonaniu analizy i sprawdzeniu zgodnosci wykazanych tematoéw prac przez Komisje
ds. Jakosci i Efektow Ksztalcenia ostateczne tematy prac zatwierdza rada wydziatu
w terminie — odpowiednio — do 30 listopada albo do 30 kwietnia.



Student w porozumieniu z promotorem moze zmieni¢ ustalony temat pracy, jednak nie
pozniej niz do konca pierwszego semestru realizacji seminarium dyplomowego.

§o
Praca dyplomowa powinna prezentowal poziom merytoryczny wskazujacy na wiedze,
umiejetnosci 1 kompetencje spoleczne dyplomanta na danym kierunku studiéw, adekwatne
do zdobywanego tytulu zawodowego.
Praca dyplomowa moze mie¢ charakter analityczny lub projektowy, a piszacy powinien
powigzac rozwazania teoretyczne z praktyka.
Tematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow i nawiazywac do
studiowanej specjalnosci.
Na wniosek promotora dziekan moze wyrazi¢ zgode na napisanie pracy dyplomowej
w jezyku obcym, przy czym na studiach prowadzonych w jezyku obcym zgoda taka nie jest
wymagana, jesli praca napisana zostanie w jezyku realizacji studiow.
W przypadku pracy napisanej w jezyku obcym studenta obowiazuje umieszczenie
w przedstawianej pracy jej tytulu i streszczenia w jezyku polskim.
Za zgoda dziekana praca dyplomowa moze by¢ wykonywana poza Wyzszg Szkolg
Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide De Gasperi w instytucji, ktéra zapewni
odpowiednie warunki do jej wykonania.

§7
Prace dyplomowa moze stanowi¢ w szczegdlnosci praca pisemna, a po wyrazeniu zgody
przez dziekana na wniosek studenta, takze opublikowany artykul, praca projektowa, w tym
projekt 1 wykonanie programu lub systemu komputerowego, oraz praca konstrukcyjna,
technologiczna lub artystyczna.
W pracy dyplomowej, ktéra powinna by¢ dowodem opanowania umiejetnosci w zakresie
pisania i redagowania prac naukowych, autor winien wykaza¢ umiejetnosci warsztatowe
1 redakeyjne: jezyk, wlasciwy uklad, przejrzystos¢ wywodu, umiejetnosé wykorzystania
zrédel, umiejetnos$¢ zastosowania zdobytej wiedzy.
Praca jest przygotowywana samodzielnie, czyli powinna zawiera¢ istotny wklad wlasny
pracy studenta, a nie by¢ jedynie kompilacja zebranych materialéw Zrédtowych.
Praca dyplomowa moze by¢ wynikiem badan zespolowych, o ile student uzyska akceptacje
promotora na taka forme realizacji oraz rozrézniono w niej indywidualny wkiad kazdego
Z autorow.
Zbieranie materialéw winno odbywa¢ si¢ od momentu zaakceptowania tematu przez
promotora, czyli w pierwszym miesiacu po rozpoczeciu zaje¢ ostatniego roku akademickiego.

§8
Czedcl pracy sa sukcesywnie przekazywane do promotora, ktory je akceptuje badz przekazuje
uwagi w celu dokonania zmian.
Ostatnia wersje napisanej pracy student przedstawia si¢ promotorowi w calosci -
odpowiednio - do 30 maja albo do 30 listopada, nie p6zniej niz 2 tygodnie przed zlozeniem
w dziekanacie w celu dokonania kontroli antyplagiatowe;.
Przedlozenie pracy jest warunkiem koniecznym do zaliczenia seminarium dyplomowego
lub innych zaje¢ prowadzacych do ztozenia pracy dyplomowe;j.



W' szczegolnych przypadkach studentowi, ktory zaliczyl wszystkie przedmioty objete
planem studidw, z wyjatkiem seminarium dyplomowego, dziekan moze zezwoli¢ na
zlozenie pracy dyplomowej nie pézniej, niz w ciaggu kolejnych dwoch semestréw. Student
powtarza wowczas przedmiot seminarium dyplomowe na zasadach odplatnosci ustalonych
przez kanclerza.

§9

Praca dyplomowa powinna spelnia¢ nast¢pujace wymagania formalne 1 edytorskie:

1) objetos¢ pracy licencjackiej badz inzynierskiej powinna si¢ zawieraé w wymiarze od
40 do 70 stron maszynopisu, natomiast pracy magisterskiej — w wymiarze od 60 do
100,

2)  praca powinna by¢ przygotowywana w formacie edytora Microsoft Office Word
(doc, docx) lub Open Office (odt);

3)  czcionka i marginesy:
a) czcionka Times New Roman,
b)  wielkos¢ czcionki podstawowej 12 pkt., 1800 znakéw na stronie A4 (30 wierszy

po 60 znakoéw),

¢)  odstep miedzy wierszami na 1,5 wiersza,
d)  marginesy: gorny, dolny, prawy — 2,5 cm, lewy margines - 3,5 cm;

Edycja pracy dyplomowej: sposéb cytowania, odnosniki do literatury, wykaz cytowanych

prac itp. powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie standardami.

Ostateczna wersja drukowana pracy dyplomowej powinna spetnia¢ nast¢pujace warunki:

1)  dwustronny wydruk komputerowy,

2)  format papieru — karty A4,

3)  karty trwale zlaczone ze soba, oprawa zaciskowa o twardym grzbiecie, okladki
migkkie.

Ostateczna wersja elektroniczna pracy dyplomowej powinna spelnia¢ nastgpujace warunki:

1)  zapis w calosci w jednym pliku na nosniku elektronicznym (CD-R, DVD-R)
w formacie pliku PDF;

2)  plyta opisana w miejscu do tego przeznaczonym i oddana w opisanej papierowej
kopercie, luzem, bez przyklejenia do pracy; w opisie plyty nalezy umiesci¢: imig
1 nazwisko autora, numer albumu, nazwe wydziatu, kierunek, specjalnos$¢ studiow
oraz rok obrony.

§ 10
Praca dyplomowa winna skladac si¢ z nastgpujacej tresci:
1)  strony tytulowej,
2) spisu tresci,
3) wstepu,
4)  rozdzialéw i podrozdzialow,
5)  zakonczenia,
6)  bibliografii,
7)  spisu tabel, wykresow i rysunkow.



Praca dyplomowa, oprocz zawarto$ci merytorycznej, powinna zawiera¢ strone tytulowa

zgodng z zafgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

Spis treSci — w spisie treSci umieszcza si¢ wszystkie skladowe pracy dyplomowe;j

w porzadku chronologicznym z wyraznym podzialem na rozdzialy i podrozdzialy

z doktadnym podaniem stron, od ktérych si¢ zaczynaja.

Wstep — we wstepie nalezy umiescic takie elementy jak:

D
2)
3)
4
5)
0)
7)

sprecyzowanie tematu pracy,

wyjasnienie i uzasadnienie wyboru tematu,

przedmiot badan, cel (cele) badan 1 problemy badawcze,

przedstawienie hipotez stawianych w pracy,

wymienienie metod badawczych stosowanych w pracy dyplomowej,

przedstawienie kolejnych rozdzialéw wskazujac w nich przewodnie mysl,
przedstawienie stanu wiedzy z danego tematu oraz charakteru wykorzystanych zrodet
w pisaniu pracy — literatura, raporty, opracowania, podreczniki, Internet.

Rozdzialy i podrozdzialy — sa to najwazniejsze czesci pracy. Nalezy mie¢ na uwadze, ze:

1)

2)
3)
9
5)
6)

kazdy rozdzial zaczyna si¢ od nowej strony, podrozdzial za§ moze by¢ oddzielony
pustym wersem;

tytul rozdzialu oraz jego numer pisany cyfra rzymska powinien by¢ wysrodkowany;
praca powinna zawiera¢ co najmniej trzy rozdzialy;

tytul podrozdzialu oraz jego numer pisany cyfra arabskas;

konstrukcja rozdzialéw i podrozdzialéw nie powinna byé skomplikowana;

na poczatku kazdego rozdzialu powinno si¢ napisa¢ krotko, czego rozdzial bedzie

dotyczyl.

Zakonczenie — zakoniczenie pracy stanowi jej podsumowanie. Nalezy w nim umiescié

stwierdzenia dotyczace tez pracy i uzasadnienia, a takze napisaé, czy tezy zalozone we

wstepie zostaly obalone lub tez potwierdzone lub tez czy postawione cele zostaly

zrealizowane w trakcie pisania pracy, czyli krotko nalezy podsumowaé wynik tego, do czego

doszed! autor w rozdziatach i podrozdzialach.

Bibliografia — pozycje wykorzystane przy pisaniu pracy umieszczane na koficu pracy po

tekscie gtownym i zakonczeniu.

)

2)

3)

9

nalezy wykazac si¢ samodzielnoscia korzystania z literatury, czyli opracowan na dany
temat;

pozycje bibliograficzne moga by¢ spisane wedlug rodzajéw zrodel: ksiazki; artykuly
w czasopismach; materialy niepublikowane; akty normatywne; zrodla statystyczne;
zrodla internetowe;

przy zrédlach internetowych nalezy podaé¢ dokladny adres strony oraz date, kiedy
z danego materialu skorzystano;

nalezy ustali¢ z promotorem jeden system zapisywania pozycji bibliograficznych
1 nim si¢ postugiwac.

Inne wazne elementy pracy dyplomowej:

)

przypisy — sa dowodem tego, ze przy pisaniu pracy student korzystal z literatury, nie
ma miejsca plagiat lub spekulatywnos¢. W przypisach podaje si¢ informacje
o literaturze zrédlowej lub przepisach prawa, na ktére powolano si¢ w pracy. Przypis
winien znajdowaé si¢ na stronie tekstu, ktorego dotyczy u dolu strony. Mozna
réwniez umieszczaé przypisy w tekscie lub na zakonczenie rozdzialu, jednak o tym



decyduje promotor. Przypisy moga by¢ redagowane w rézny sposob, ale ich obrana
forma musi by¢ jednolita w calej pracy.

2)  cytaty — nalezy opatrzy¢ przypisem i uja¢ w cudzystow.

§11
Uczelnia jest obowiazana do sprawdzania pisemnych prac dyplomowych przed egzaminem
dyplomowym z wykorzystaniem programu antyplagiatowego  wspolpracujacego
z ogolnopolskim repozytorium pisemnych prac dyplomowych.
Praca dyplomowa jest wprowadzana do ogolnopolskiego repozytorium pisemnych prac
dyplomowych niezwlocznie po pozytywnym zakonczeniu egzaminu dyplomowego.
W repozytorium nie zamieszcza si¢ prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na
podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych.
W repozytorium zamieszcza sig:
1) tytul pracy dyplomowej;
2)  imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;
3)  imiona i nazwisko promotora pracy dyplomowej;
4)  imiona i nazwiska recenzentéw pracy dyplomowej;
5)  nazwe podstawowej jednostki organizacyjnej;
6) nazwg uczelni;
7)  date zdania egzaminu dyplomowego;
8)  nazwe kierunku studiow;
9)  tres¢ pracy dyplomowe;j.
Dane, o ktérych mowa w ust. 3, wprowadza do Systemu POL-on rektor. Dostep do danych
przystuguje promotorowi pracy dyplomowe;.

§12
Przejscie kontroli antyplagiatowej jest warunkiem dopuszczenia pracy do obrony.
Przed poddaniem pracy kontroli antyplagiatowej, student sktada w dziekanacie podpisane:
1)  o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej, ktorego tres¢ stanowi
zafgcznik nr 3,
2)  oswiadczenie o udzieleniu prawa do wprowadzania i przetwarzania pracy dyplomowej
w systemie antyplagiatowym, ktorego tres¢ stanowi zafgcznik nr 4.
Do — odpowiednio - 15 czerwca albo 15 grudnia, student przekazuje do dziekanatu, droga
e-mailowa lub na nosniku, prace dyplomowsg w formie elektronicznej.
Tekst pracy zostaje poddany sprawdzeniu w elektronicznym systemie antyplagiatowym
w ciagu 2 dni od zlozenia.

§13
Dla kazdej sprawdzonej pracy system generuje raport.
Ogledzin raportu umozliwiajacych stwierdzenie, czy praca spelnia kryteria, dokonuje
operator systemu, ktéry wprowadzit tekst pracy do analizy w systemie.
Ogledziny raportu musza zosta¢ dokonane w ciggu 2 dni od jego wygenerowania.

§ 14

Jezeli w wyniku ogledzin raportu praca zostanie uznana za:



1)  nie budzaca watpliwosci, operator systemu opatruje ja podpisem parafowanym
skréconyms;

2)  wymagajaca dodatkowej weryfikacji 2z  punktu widzenia  wystgpowania
niedopuszczalnych zapozyczen raport jest przekazywany promotorowi pracy,
a odpowiedni operator systemu wskazuje wykryte przez system potencjalne
niedopuszczalne zapozyczenia.

Oceny, czy praca zawiera nieuprawnione zapozyczenia dotyczace znaczacych fragmentow

tekstu dokonujg na podstawie raportu wygenerowanego przez system wylacznie promotor

oraz przedstawiciel wladz uczelni przy pomocy odpowiedniego operatora systemu.

Ocena pracy dokonywana jest w ciagu 7 dni od jej ztozenia.

Wzér protokotu oceny oryginalnosci pracy na podstawie raportu stanowi zafgcznik nr 5

do niniejszego regulaminu.

Jezeli z oceny wynika, ze praca:

1)  nie zawiera niedopuszczalnych zapozyczen, operator systemu opatruje ja raportem
parafowanym przez promotora oraz przedstawiciela wladz uczelni; prace uwaza si¢
za zakwaliftkowana do obrony;

2)  nie spelnia kryteriow procedury antyplagiatowej i jednocze$nie nie zawiera
przestanek popetnienia plagiatu; praca nie jest dopuszczana do obrony;

3)  jest plagiatem, praca nie zostaje dopuszczona do obrony.

§15
Student (autor pracy) ma mozliwos¢ poprawienia pracy w terminie okreslonym przez

promotora.

Student moze poddac prace dyplomowg czterem kontrolom w systemie antyplagiatowym,
przy czym druga i kolejne kontrole sa odplatne zgodnie ze stawkami okreslonymi
w zarzadzeniu kanclerza.

W przypadku czterokrotnego niedopuszczenia pracy dyplomowej do obrony, student
zostaje skreslony z listy studentéw z powodu niezaliczenia przedmiotu Seminarium
dyplomowe.

Student skreslony z listy studentow z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 3, ktoéry wznowi
studia w trybie {46 Regulaminu studiow, powtarza przedmiot Seminarium dyplomowe 1 jest
zobowigzany do przygotowania nowej pracy dyplomowej na temat inny niz temat pracy,
ktéra stanowila podstawe skreslenia z listy studentéw, 1 wnosi czesne na zasadach
odplatnosci ustalonych przez kanclerza.

W przypadku ponownego wystapienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3, wobec jej autora
wszczyna sie postepowanie dyscyplinarne, zgodnie z art. 214 ustawy z dnia 25 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§16
Ostateczna wersje pracy dyplomowej promotor akceptuje wpisujac klauzule przyjecia na
pierwszych stronach tytulowych obu jej egzemplarzy.
Student sktada zaakceptowana prace w dziekanacie w trzech egzemplarzach:
1) jeden - w twardej oprawie,
2)  drugi - zbindowany (do akt studenta), z jak najciefiszym grzbietem,



3)  trzeci - w wersji elektroniczne;.

Przy skladaniu pracy w dziekanacie, student na pierwszej stronie pracy, w miejscu
ostemplowanym przez pracownika dziekanatu, podpisuje oswiadczenie o samodzielnym
wykonaniu pracy dyplomowe;j.

Zgodnos¢ tematu pracy dyplomowej z tematem zatwierdzonym w procedurze okreslone;j
w niniejszym regulaminie, kontrolowana jest przez kierownika dziekanatu.

W przypadku zaistnialej niezgodnosci, dziekanat informuje promotora o koniecznosci
modyfikacji w maszynopisie pracy i na nosniku elektronicznym.

Ostateczny tekst pracy dyplomowej, w wersji przeznaczonej do obrony, jest skladany
w dziekanacie na co najmniej 2 tygodnie przed wyznaczonym terminem obrony.

§17
Wraz z pracq dyplomows student sktada o$wiadczenie o udostepnieniu pracy dyplomowe;j,
ktorego tres¢ stanowi zafgcznik nr 6.
Prace dyplomowe znajdujace si¢ w teczce studenta sa deponowane w Archiwum
1 udostepniane w Bibliotece Uczelni za zgoda prorektora.
Szczegolowe zasady udostepniania prac dyplomowych okreéla rektor.

§18
Korzystajac z egzemplarza w twardej oprawie, promotor dokonuje oceny pracy
dyplomowej i umieszcza ja na wlasciwym arkuszu oceny/recenzji.
Dziekan wyznacza recenzenta spos$réod samodzielnych pracownikéw naukowych lub
doswiadczonych doktoréw zaakceptowanych przez rade wydziatu.
Recenzent korzysta ze zbindowanego egzemplarza, ktéry zwraca do dziekanatu wraz
Z przygotowana recenzja.
Przed przygotowaniem recenzji recenzent nie jest informowany o wyniku oceny dokonanej
przez promotora.

Wzbr oceny/recenzji pracy dyplomowej stanowi zafgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

§19
Po uzyskaniu pozytywnej oceny recenzenta, kierownik dziekanatu wpisuje na odpowiednim
druku zawierajacym obie oceny, promotora 1 recenzenta, i na ich podstawie - $rednig oceng
za prace.
W razie negatywnej oceny recenzenta, a pozytywnej promotora, dziekan wyznacza drugiego
recenzenta.
Negatywna ocena drugiego recenzenta oznacza, ze student nie moze przystapi¢ do
egzaminu dyplomowego. W takim przypadku student otrzymuje zaswiadczenie o zaliczeniu
okresu studiow.
W przypadku watpliwosci co do obiektywnosci oceny pracy dyplomowej przez recenzenta,
student moze wystapi¢ do dziekana z wnioskiem o wyznaczenie innego recenzenta, ktory
dokona ponownej oceny pracy.



§ 20

Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w terminie nie przekraczajacym jednego miesigca

od dnia zlozenia pracy dyplomowej. Z uzasadnionych przyczyn dziekan moze przedtuzyé

ten termin o kolejny miesiac.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie pozytywnych ocen z przedmiotéw objetych programem studidw,
potwierdzajacych osiagniecie zalozonych efektéw ksztalcenia 1 uzyskanie liczby
punktéw ECTS ustalonej w programie studiow dla danego kierunku studiow,

2)  zaliczenie zawodowych praktyk studenckich lub innych zaje¢ o szczegdlnym
charakterze, jezeli sq objete programem studiow,

3)  uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej od promotora i recenzenta oraz
ewentualnie pozytywnej opinii podmiotu zlecajacego temat pracy praktycznej,

4) uregulowanie wszelkich zobowiazan wobec Uczelni (zobowiazania finansowe,
zobowigzania wobec Biblioteki Uczelni itp.) oraz zlozenie w dziekanacie karty

obiegowej i innych wymaganych dokumentéw.

§21

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja skladajaca si¢ z co najmniej trzech

cztonkow:

1) przewodniczacego, ktérym jest z urzedu rektor, prorektor, dziekan lub nauczyciel
akademicki wskazany przez rektora, posiadajacy co najmniej stopiet naukowy
doktora,

2)  promotora,

3) recenzenta.

Date egzaminu dyplomowego wyznacza dziekan, przy czym powinien si¢ odby¢ w terminie

nie przekraczajacym jednego miesiaca od dnia zlozenia pracy dyplomowe;.

Z uzasadnionych przyczyn dziekan moze przedtuzy¢ ten termin o kolejny miesiac.

Dziekan moze przesunaé termin zlozenia egzaminu dyplomowego na wniosek promotora

lub studenta zaopiniowany przez promotora.

§ 22
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
Podczas egzaminu dyplomowego student udziela odpowiedzi na 2 wylosowane pytania
z przedmiotu podstawowego dla kierunku studiow i specjalnosci oraz na 1 pytanie
z zakresu tematyki pracy dyplomowej sformulowane przez recenzenta.
Zagadnienia z przedmiotu podstawowego i specjalnosci udostgpniane sg w ostatnim
semestrze studiow.
Na wniosek studenta lub organu samorzadu studentéw przy egzaminie moga by¢ obecni:
wskazany nauczyciel akademicki lub przedstawiciel samorzadu studentow.
Na wniosek studenta lub promotora egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty.
Dziekan podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu takiego egzaminu na zasadach ustalonych
przez rade wydziatu.
Na wniosek promotora dziekan moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu
dyplomowego w jezyku, w ktérym zostala napisana praca. Na studiach prowadzonych



w jezyku obcym zgoda taka nie jest wymagana, jesli egzamin dyplomowy bedzie
prowadzony w jezyku obcym.

7. egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokél zgodnie z wzorem stanowiacym
zafzcznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

§23
Przy ocenie wynikow stosuje si¢ skale ocen:
1) bardzo dobra - 5,0,
2) dobra plus - 4,5,
3) dobra - 4,0,
4) dostateczna plus - 3,5,
5) dostateczna - 3,0,
6)  niedostateczna - 2,0.
Po egzaminie dyplomowym komisja ustala ostateczny wynik studidw tj. ustala ocene
wpisywang do dyplomu, ktéra zawiera: $rednia ocen z egzamindw 1 zaliczen z przedmiotow
yjetych w planie studiow; ocene pracy dyplomowej; ocene z egzaminu dyplomowego,
wedlug zasady:
1) 0,6 x $rednia ocen z calosci studiéw;
2) 0,2 x $rednia ocen pracy wystawionych przez promotora i recenzenta;
3) 0,2 x $rednia ocena z egzaminu dyplomowego.
Wyréwnanie do pelnej oceny dokonuje si¢ zgodnie z zasada:

a)  do 3,66 - dostateczna (3),

b)  od 3,67 do 4,50 - dobra (4),

¢  od4,51 wzwyz - bardzo dobra (5).
§ 24

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu, dziekan wyznacza drugi,
ostateczny termin egzaminu.

Powtérny egzamin moze by¢ przeprowadzony nie wezesniej niz po uplywie 1 miesiaca od
pilerwszego terminu egzaminu i nie pézniej niz przed uplywem 3 miesiecy od pierwszego
terminu egzaminu dyplomowego.

Student, ktéry ztozyl prace dyplomowa, ale nie zdal egzaminu dyplomowego i zostal
skreslony z listy studentow, a nastgpnie wznowil studia w trybie § 46 Regulaminu studiéw,
w zwiazku z obowiazkiem przygotowania nowej pracy dyplomowej powtarza przedmiot
Seminarium dyplomowe i wnosi czesne na zasadach odplatnosci ustalonych przez
kanclerza.

Podejmujac decyzje o wznowieniu studiow dziekan moze okreslic dodatkowe warunki,
w tym realizacj¢ réznic programowych lub przystapienie do wyznaczonych przez dziekana
egzaminéw uzupelniajacych.

Student, ktéry nie zlozyl pracy dyplomowej lub nie przystapil z innych przyczyn do
egzaminu dyplomowego, ma prawo otrzymac od dziekana zaswiadczenie o stanie odbytych
studiéw.



§25
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 roku.
Prace dyplomowe zaakceptowane przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu
przygotowuje si¢ na dotychczas obowiazujacych zasadach.
Rektorzy uczelni, w terminie do dnia 31 grudnia 2018 r., sa obowigzani przekaza¢ do
ogodlnopolskiego repozytorium pisemnych prac dyplomowych dane dotyczace prac
dyplomowych, ktérych obrona zakonczona pozytywnym wynikiem odbyla si¢ po dniu
30 wrzesnia 2009 r.
Minister wlasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego prowadzi Jednolity System
Antyplagiatowy wspolpracujacy z ogolnopolskim  repozytorium  pisemnych prac
dyplomowych oraz zapewnia uczelniom nieodplatne korzystanie z tego systemu.
Od roku akademickiego 2018/2019 uczelnia jest obowiazana do sprawdzania pisemnych
prac dyplomowych przed egzaminem dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wyzsze Szkole Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

ZGLOSZENIE TYTULU PRACY LICENCJACKIE]J/MAGISTERSKIE]
rok akademicki 201.../201...

semestr zimowy/letni

Nazwisko i imi¢ (imiona) studenta:

Nr albumus v

Kierunek studiéw/ Specjalnosé/ Profil:

Podpis studenta: ... Data: ...
Akceptacja promotora /POdpis/: .......cccniniineineiniinienereneneneseeieeenieens Data: oo
UWAGTI:

1. Wyboru promotora dokonuje student przez zapisanie si¢ na odpowiednia list¢ w Dziekanacie Uczelni do ostatniego
dnia semestru poprzedzajacego semestr, w ktérym rozpoczyna si¢ realizacje Seminarium dyplomowego. po
tym terminie Promotor zostaje przydzielony administracyjnie. Formularz zgloszenia tematu pracy dyplomowej nalezy
pobra¢ w Dziekanacie WSGE.



Temat pracy nalezy uzgodni¢ z promotorem i niniejszy formularz podpisany przez promotora dostarczyé do

Dziekanatu do dnia 31.10.201..... r./ 31.03.201..... r. Brak uzgodnionego tematu moze pociagna¢ za sobg

konsekwencje administracyjne do skredlenia z listy studentow wlacznie.

W przypadku zmiany tematu zgloszonego, powyzsze zgloszenie nalezy zlozy¢ ponownie z uwzglednieniem nowego
tematu (w przypadkach szczegdlnych student w porozumieniu z promotorem moze zmieni¢ ustalony temat pracy do
kofica ostatniego semestru studiow).



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wygszes Szkole Gospodarki Euroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

WYZSZA SZKOLA GOSPODARKI EUROREGIONALNEJ
IM. ALCIDE DE GASPERI W JOZEFOWIE

Wydzial ....................

KIERUNEK STUDIOW: NAZWA KIERUNKU
SPECJALNOSC: NAZWA SPECJALNOSCI

PROFIL: ogélnoakademicki / praktyczny*

Imi¢ i NAZWISKO

Nr albumu: .....

TEMAT PRACY

PRACA LICENCJACKA/MAGISTERSKA

Promotor:

tytut lub stopnie naukowe Imi¢ i NAZWISKO

Jozefow 201...



SIOWa KIUCZOWE: .. e,



Zatjgcznik nr 3

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wygszes Szkole Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

OSWIADCZENIE
Ja niZze] podpiSAny/-a .........coiiiiiiiiii student/-ka
kierunku prowadzonego na poziomie studidw
......................... stopnia o profilu ... na Wydziale
................................................................ Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej

im. Alcide De Gasperi w Jozefowie oswiadczam, ze przedkladang prace dyplomows pt.

napisalem/-am samodzielnie. Oznacza to, ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi konsultacjami, nie
korzystalem/-am z pomocy innych oséb, a w szczegélnosci nie zlecalem/-am opracowania tej
rozprawy lub jej czesci innym osobom, ani nie odpisywalem/-am tej rozprawy lub jej czesci od innych
0sOb.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze gdyby powyzsze oswiadczenie okazalo sie
nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnigta.

Jozetdw, dn. ... r.
(miesigc stownie) (czytelny podpis studenta/-tki)



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wygszes Szkole Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

OSWIADCZENIE

imi¢ (imiona) i nazwisko autora pracy dyplomowej

2. Numet albumus oo e
3. Kierunek studiOw: «.oovvenniiiiie et

Oswiadczam, ze udzielam nieodplatnie Wyzszej Szkole Gospodarki Euroregionalnej im. Alcide
De Gasperi w Jézefowie prawa do wprowadzania i przetwarzania w systemie antyplagiatowym pracy
dyplomowej mojego autorstwa pt.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze ww. praca dyplomowa:

1. nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 880, z p6zn. zm.) oraz dobr osobistych chronionych
prawem cywilnym,

2. nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskalem w sposéb niedozwolony,
3. nie byla podstawa nadania tytulu zawodowego ani mojej, ani innej osobie.

Oswiadczam takze, ze tre$¢ pracy dyplomowej, zapisanej na przekazanym przeze mnie jednoczesnie
nosniku elektronicznym, jest zgodna z trescia zawarta w wydrukowanej wersji pracy, przedstawione;j
w procedurze dyplomowania.

Jozetdw, dn. ... Lo
(miesigc stownie) (czytelny podpis studenta/-tki)



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wygszes Szkole Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

WZOR PROTOKOLU OCENY ORYGINALNOSCI PRACY
NA PODSTAWIE RAPORTU SYSTEMU ANTYPLAGATOWEGO

1. Autor:
2. Tytul
3.  Jednostka organizacyjna:

4.  Rodzaj pracy:

Praca licencjacka

Praca magisterska

5. Ocena:

Praca uznana za plagiat

Praca samodzielna

6. Uwagi:

Promotor/ Operator systemu Predstawiciel nezelni

Protoké! sporzadzono w trzech egzemplarzach, przeznaczonych dla:
e Autora pracy
e Promotora/Operatora systemu
e Przedstawiciela wladz uczelni



Zalgcznik nr 6

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wysszey Szkole Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

nr albumn

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg/ nie wyrazam zgody* na udost¢pnianie mojej pracy dyplomowej pt. :

Jozetéw, dn. ... r.
(miesigc stownie) (czytelny podpis studenta/-tki)

Stwierdzam autentyczno$¢ podpisu

data, c3ytelny podpis pracownika dziekanatu i pieczatka WSGE

* niepotrzebne skregli¢



Zatgcznik nr 7

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wysszey Szkole Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

Wydziat

Jozefow ,dnia ..........cccoeee
Pan/i
Kierunek
Uprzejmie prosze o oceng zataczonej licencjackiej pracy dyplomowej studenta:
IMig i RAZWISKOL e e e e DI, . crocoomsm s
Tytul pracy:
Egzamin dyplomowy odbedzie sig W dniu ............ccceceenciicinnes 0.9008ANNG: ... ai aiing wisall i

9. Ostateczna ocena pracy. ..........

Data Podpis

Raport wykonany z programu ProAkademia. Wzdr wydruku zmodyfikowany przez administratora.
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Data wykonania raporiu:

Wyzsza Szkota Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

ul Sienkiewicza 4

05410 Jozefow

Wydziat Nauk Spotecznych PROTOKOL

Komisji Egzaminu Dyplomowego

Zatgcznik nr 8

do Regulaminu procesu dyplomowania

w Wysszey Szkole Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jdzefowie

Program
ProAkademia

z dnia

Pan numer albumu

imie ojca urodzony dnia

miejsce urodzenia rok immatrykulacji

kierunek

specjalnosc

zdawat egzamin dyplomowy magisterski w dniu roku
przed komisjg egzaminacyjng w sktadzie:

Przewodniczacy:

Promotor:

Recenzent:

Temat:

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

Biorgc pod uwage przebieg studiow, ocene pracy dyplomowej oraz oceneg odpowiedzi:

1. Srednia ocen za studia: s & 46
2. Qcena pracy dyplomowej: - 0,2
3. Srednia ocena odpowiedzi: .-~ * 0,2

SUMA: ......ccvnins
Komisja egzaminacyjna jednogtosnie / wiekszoscig gloséw uznata, ze
Pan sesssmssasieasasaats
ztozyt egzamin dyplomowy magisterski z wynikiem ...
i postanowita nadac tytut ...

z ostatecznym wynikiem (do wpisania na dyplom) ...

Uzasadnienie podniesienia oceny na dyplomie:

Podpisy cztonkéw komisji: Podpis Przewodniczacego Komisji:

Promotorz s i

Becenzemy.. ... soin it e

Raport wykonany z programu ProAkademia. Wzor wydruku zmodyfikowany przez adminstratora.
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