Zarzadzenie nr 7/2015
Rektora Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
z dnia 20 kwietnia 2015 roku

w sptawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania z pisemunymi pracami studenckimi
[ innymi zapisami potwicrdzajacymi osiggnigcie przez studenta efektow ksztafcenia
w ramach konkretnego przedmiotu Wyzszej Szkoly Gospodarki E uroregionalney
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 3 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
z 2012 & poz. 572, z pozn. zm.) oraz § 18 ust. 1 pkt. 1 Statutu Wyzszej Szkoly Gospodark

Euroregionalne] im. Alcide De Gasperi w Jozefowie, zarzadzam co nastepuje:

§1

1.  Wprowadza si¢ Regwlamin posigpowania 3 pisemnynii pracami studenckimi i inmymi Japisanii
potwierdzajacymi  osiqgnigcie pries; studenta efektdw ksztafienia w ramach konkrelnego predmiotn
Wysszef S3koly Gospodarki Euroregionalney int. Alcide De Gasperi w [ozefowie.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowl Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2014 Rektora Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jézefowie z dnia 15 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu postepowania z pisemnymi pracami studenckimi i innymi zapisami potwierdzajacymi
osiagniecie przez studenta efektow ksztalcenia w ramach konkretnego przedmiotu Wyzsze]
Szkoly Gospodarki Furoregionalnej im. Alcide De Gasperi w Jozefowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor
Wyzszej Szkoly Gospodagki Euroregionalnej
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Zatqeznik

do Zarsadzenie nr 7/ 2015

Rektora Wysszef Sskoly Gospodarki Enroregionalne
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

7 dnia 20 kwietnia 2015 1.

Regulamin
postepowania z pisemnymi pracami studenckimi i innymi zapisami
potwierdzajacymi osiggnigcie przez studenta efektow ksztafcenia w ramach
konkretnego przedmiotu Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okre§la zasady gromadzenia, przechowywania i niszczenia prac etapowych

studentow.

§2
llekro¢ w przepisach Regulaminu uzywa si¢ okreslenia:
a) prace ctapowe — nalezy przez to rozumieé prace sprawdzajace oraz prace

zaliczeniowe /semestralne;

b)  prace sprawdzajace — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace wykonywane przez
studenta w toku realizacji przedmiotu/modutu, za ktore student uzyskuje ocene
potwierdzajaca osiagnigcie efektu/-6w ksztalcenia (sprawdziany, testy, kolokwia,
prace projektowe, inne pisemne prace sprawdzajace stopien przyswojenia materiatu
z danego przedmiotu itp.) nie bedace pracami zaliczeniowymi/semestralnymi;

c) prace zaliczeniowe/semestralne — nalezy przez to rozumie¢ prace koncowe
potwierdzajace osiagniecie efektow ksztalcenia, za ktére student uzyskuje zaliczenie
przedmiotu (prace projektowe, prace egzaminacyjne itp.);

d) prowadzacy zajecia — nalezy przez to rozumiec nauczyciela akademickiego
odpowiedzialnego za konkretna forme zajeé, podczas ktérych wykonywana jest praca
ctapowa.

Rozdziat 11
Zasady gromadzenia, ptzechowywania i niszczenia prac przejsciowych

§3
1.  Wszystkie prace etapowe studentéw powstale w toku studidw i inne materialy, w tym
elektroniczne, potwierdzajace zdobycie przez studentow zalozonych efektéw ksztalcenia sa
gromadzone i przechowywane na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
2. Prace etapowe s3 przechowywane w wyznaczonych do tego celu miejscach (szafy, potki
itp.) w pomieszczeniach Dzickanatu lub Archiwum Uczelni w taki sposob, aby nie ulegly

zniszczeniu.



™

Nauczyciel akademicki prowadzacy dany przedmiot/modul ma obowiazek przekazania

powstalych w ramach tego przedmiotu/modulu prac, o ktérych mowa w ust. 1,

odpowiednio w terminie do 14 dni po zakoficzeniu sesji egzaminacyjnej] w semestrze

zimowym oraz do 14 dni po zakosiczeniu sesji egzaminacyjnej w semestrze letnim.

Sposdb przechowywania prac powinien zapewnia¢ mozliwosc szybkiego odnalezienia pracy

przygotowanej w konkretnym terminie.

Prace etapowe nalezy grupowaé wedlug semestrow, w trakcie ktorych byly prowadzone

zaliczane w ten sposédb zajecia.

Gromadzenie i przechowywanie prac etapowych powinno odbywaé si¢ w sposob

uporzadkowany, tj. w teczce lub w segregatorze opisanych nazwa wydzialu, nazwa

przedmiotu, forma zaje¢ dydaktycznych, rokiem akademickim, rokiem 1 rodzajem studiow

oraz semestrem, zawierajacymn:

a)  sylabus przedmiotu/modutu,

b)  listy dokumentujace obecno$¢ studentéw na Ewiczeniach oraz zawierajace oceny
skladajace si¢ na konicows oceng z zajec;

c)  prace przejciowe z podzialem na sposoby dokumentowania efektow ksztalcenia np.
prace z kolokwium, prace z egzaminu itp.

W przypadku pisemnego egzaminu testowego nalezy zalaczyC test z opisem kryteriow

oceny tj. przedzialéw prawidlowych odpowiedzi i odpowiadajacych im ocen, natomiast w

przypadku egzaminu ustnego — list¢ pytai z wskazaniem przydzielonych kazdemu

studentowi pytan lub numeréw tych pytad.

Prace etapowe studentéw powstale po terminie wskazanym w ust. 3 sa niezwlocznie

dolaczane do dokumentacji z odpowiednig adnotacja.

Dopuszcza si¢ dostarczenie przez nauczyciela akademickiego, prowadzacego dany

przedmiot/modul prac etapowych w wersji elektronicznej na plycie CD, opisanej zgodnie

z zasadami okreslonymi w ust. 6.

§4
Prace sprawdzajace sa przechowywane przez okres 1 roku, liczac od daty kotica semestru,
w trakcie ktorego byly prowadzone zajecia.
Prace zaliczeniowe/semestralne s przechowywane przez okres 3 lat, nie dluzej jednak niz
przez rok po zakoriczeniu danego cyklu ksztalcenia studentow.
Po uplywie terminéw przechowywania prac studentéw okreslonych w ust. 1 1 2, prace
ptzejiciowe sa niszczone (brakowane).

§5
Po uplywie terminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 prace zaliczeniowe/semestralne moga by¢
zwrocone autorowi (autorom) na pisemny wniosek skierowany do Dziekana.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zostaé zlozony przed uplywem terminu
okreslonego w § 4 ust. 2.
W przypadku nieodebrania pracy w ciagu 3 miesigcy od uplywu terminu okreslonego w § 4
ust. 2 nieodebrane prace podlegaja zniszczeniu.
Prace zaliczeniowe/semestralne uznane za bardzo dobre/wybitne moga by¢, za zgoda
autora pracy, wykorzystywane w procesie dydaktycznym jako dobre przyklady lub
kwalifikowane do udziatlu w konkursach lub wystawach.
Praca, o ktérej mowa w ust. 4 moze by¢ przechowywana przez okres dluzszy niz okreslony
w § 4 ust. 2 1nie musi by¢ zwracana autorowi.
Zwrotowi nie podlegaja prace zatrzymane z powodu nieetycznego zachowania studenta.
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Rozdziat IT1
Kontrola i nadzér nad przechowywaniem, gromadzeniem i niszczeniem prac
przejéciowych

§6
Za przygotowanie dokumentacji zgodnie z § 3 ust. 6 Regulaminu i terminowe ztozenie jej
do Dziekanatu odpowiada prowadzacy zajecia, w ramach ktérych praca zostala wykonana.
Kierownik Dziekanatu niezwlocznie zawiadamia wlasciwego Dzickana o niedopelnieniu
przez nauczyciela akademickiego terminu okreslonego w § 3 ust. 3.
Za weryfikacje zgodnosci przygotowanie dokumentacji z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie odpowiada Kierownik Dziekanatu.
Za niszczenie dokumentacji odpowiadaja odpowiednio Kierownik Dziekanatu lub
ptacownik Archiwum Uczelni.
Kontrole nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu w ramach podstawowej jednostki
organizacyjnej sprawuje wlasciwy Dziekan.



