Zarzadzenie nr 5/2014
Rektora Wyiszej Szkoly Gospodarki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie
z dnia 15 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postegpowania z pisemnaymi pracami studenckimi
1 inaymi zapisami potwierdzafacymi osiggnigcie przez studenta efekiow kszralcenia
w tamach konkretnego przedmiotu Wyzszef Szkoly Gospodatki Euroregionalnej
im. Alcide De Gasperi w Jozefowie

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 3 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
z 2012 © poz. 572, z pdzn. zm.) oraz § 18 ust. 1 pkt. 1 Statutu Wyzszej Szkoly Gospodarki
Euroregionalnej im. Alcide De Gaspen w Jézefowie, zarzadzam co nastgpuje:

§1
1.  Wptrowadza sie Regwlamin postgpowania =3 pisemmymi pracami  studenckimi ¢ innymi apisanmi
potwierdzaiacymi  osiqenigcie pryes, Studenta efekiow ksgtaleenmia w ramach konkreinego predmiotu

WWysszef Svkoty Gospodarki Eunroregionalney im. Alcide De Gasperi w Jozefowre.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzqdzanie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor
Wyzszej Szkoly Gosp
im. Alcide De

ki Euroregionalnej

%Wf’ bzefowie



Zatacsnik

do Zarzadzenie nr 5/2014

Rektora Wyssze Sskoly Gospodarki Enrorggionalng
im. Aleide De Gasperi w Jozefowie

g dnin 15 kwietnia 2014 r.

Regulamin
postepowania z pisemnymi pracami studenckimi i innymi zapisami
potwierdzajgcymi osiggnigcie przez studenta efektow ksztafcenia w ramach
konkretnego przedmiotu Wyzszej Szkoly Gospodarki Euroregionalneyj
im. Alcide De Gaspeti w Jozefowie

Rozdziat I
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin okre§la zasady gromadzenia, przechowywania i niszczenia prac etapowych
studentw,

§2
llekroé w przepisach Regulaminu uzywa sie okreslenia:
a) prace etapowe — nalezy przez to rozumieC prace sprawdzajace oraz prace

zaliczeniowe/semestralne;

b) prace sprawdzajace — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace wykonywane przez
studenta w toku realizacji przedmiotu/moduty, za ktére student uzyskuje ocene
potwierdzajaca osiagniecie efektu/-6w ksztalcenia (sprawdziany, testy, kolokwia,
prace projektowe, inne pisemne prace sprawdzajace stoplefi przyswojenia materiatu
z danego przedmiotu itp.) nie bedace pracami zaliczeniowymi/ semestralnymi;

¢) prace zaliczeniowe/semestralne — nalezy przez to rozumie¢ prace koficowe
potwierdzajace ostagniecie efektéw ksztatcenia, za ktdre student uzyskuje zaliczenie
przedmiotu (prace projektowe, prace egzaminacyjne itp.);

d) prowadzacy zajecia — nalezy przez to rozumieé¢ nauczyciela akademickiego
odpowiedzialnego za konkretna forme zaje¢, podczas kt6rych wykonywana jest praca
ctapowa.

Rozdzial II
Zasady gromadzenia, przechowywania i niszczenia prac przejsciowych

§3
1.  Wszystkie prace ctapowe studentéw powstale w toku studidéw 1 inne matetialy, w tym
elektroniczne, potwierdzajace zdobycie przez studentéw zatozonych efektéw ksztalcenia sg
gromadzone i przechowywane na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
2. Prace etapowe sa przechowywane w wyznaczonych do tego celu miejscach (szafy, potki
itp.) w pomieszczeniach Dziekanatu lub Archiwum Uczelni w taki sposob, aby nie ulegly

Zniszezeniv.



Nauczyciel akademicki prowadzacy dany przedmiot/modul ma obowiazek ptzekazania

powstalych w ramach tego przedmiotu/modutu prac, o ktérych mowa w uwst. 1,

odpowiednio w terminie do 14 doi po zakoficzeniu sesji egzaminacyjnej w semestrze

zimowym oraz do 14 dni po zakosiczeniu sesji egzaminacyjnej w semestrze letnim.

Sposéb przechowywania prac powinien zapewniac mozliwodé szybkiego odnalezienia pracy

przygotowanej w konkretnym terminie.

Prace etapowe nalezy grupowaé wedlug semestréw, w trakcie ktorych byly prowadzone

zaliczane w ten sposob zajecia.

Gromadzenie i przechowywanie prac etapowych powinno odbywaé si¢ w sposdb

uporzadkowany, . w teczce lub w segregatorze opisanych nazwa wydzialu, nazws

przedmiotu, rokiem akademickim, rokiem 1 rodzajem studidw oraz semestrem,

zawierajacym:

a)  sylabus przedmiotu/modutu,

b)  pobtrana z Dzickanatu liste studentow uczestniczacych w zajeciach,

c) listy dokumentujacce obecnoéé studentéw na Cwiczeniach oraz zawierajace oceny
skladajace sie na koficows oceng z zajed;

d) prace przejsciowe z podzialem na sposoby dokumentowania efektéw ksztalcenia np.
prace z kolokwium, prace z egzaminu itp.

W przypadku pisemnego egzaminu testowego mnalezy zalaczyC test z opisem kryteriéw

oceny tj. przedzmlow prawidtowych odpowiedzi i odpowiadajacych im ocen, natomiast w

przypadku egzaminu ustnego — liste pytan.

Prace etapowe studentéw powstale po terminie wskazanym w ust. 3 sa niezwlocznie

dolaczane do dokumentadji z odpowiednig adnotacja.

Dopuszcza si¢ dostatczenie przez nauczyciela akademickiego, prowadzacego dany

przedmiot/modul prac etapowych w wersji elektronicznej na plycie CD, opisancj zgodnie

z zasadami okreslonymi w ust. 6.

§4
Prace sprawdzajace sa przechowywane przez okres 1 roku, liczac od daty kofica semestru,
w trakcie ktorego byly prowadzone zajecia.
Prace zaliczeniowe/semestralne sa przechowywane przez okres 3 lat, nie dtuzej jednak niz
przez rok po zakoficzeniu danego cyklu ksztalcenia studentow.
Po uplywie terminéw przechowywania prac studentéw okreslonych w ust. 11 2, prace
przejéciowe sa niszczone (brakowane).

§5
Po uplywie tetminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 prace zaliczeniowe/semestralne moga by¢
zwrbcone autorowi (autorom) na pisemny wniosek skierowany do Dziekana.
Wroijosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zostaé zlozony przed uplywem terminu
okreslonego w § 4 ust. 2.
W przypadku nieodebrania pracy w c1a,gu 3 m1es1¢cy od uplywu terminu okreslonego w § 4

ust. 2 nieodebrane prace podlegaja zniszczeniu.
Prace zaliczeniowe/semestraloe uznane za batdzo dobte/wybitne moga byé, za zgoda

autora pracy, wykorzystywane w procesic dydaktycznym jako dobte przyklady Iub
kwalifikowane do udzialu w konkutsach lub wystawach.

Praca, o ktérej mowa w ust. 4 moze byé przechowywana przez okres dhuzszy niZ okreslony
w § 4 ust. 2 1nie musi byé zwracana antorowl,

Zwrotowi nie podlegaja prace zatrzymane z powodu nieetycznego zachowania studenta.



Rozdziat IT1
Kontrola i nadz6r nad przechowywaniem, gromadzeniem i niszczeniem prac
przejsciowych

§6
Za przygotowanie dokumentacji zgodnie z § 3 ust. 6 Regulaminu i terminowe zloZzenie jej
do Dziekanatu odpowiada prowadzacy zajecia, w ramach ktérych praca zostala wykonana.
Kietownik Dziekanatu niezwlocznie zawiadamia wlasciwego Dzickana o niedopelnieniu
ptzez nauczyciela akademickiego terminu okreslonego w § 3 ust. 3.
Za weryfikacje zgodnos$ci przygotowanie dokumentacji z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie odpowiada Kierownik Dziekanatu.
Za niszczenie dokumentacji odpowiadaja odpowiednio Kierownik Dziekanatu lub
pracownik Archiwum Uczelni.
Kontrole nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu w ramach podstawowej jednostki
organizacyjnej sprawuje whasciwy Dziekan.



